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Oggetto: indicazioni prenotazione colloqui in modalita online

Si ricorda che quest'anno i colloqui individuali si svolgeranno in modalita online, la

prenotazione deve avvenire attraverso il RE.

1. Un docente di classe/sezione inserirai colloqui prenotabili per le singole classi.

2. ltutori accedendo al RE potranno prenotare il colloguio nel quale incontreranno

il team docenti della classe.

Di seguito le istruzioni

Per prenotare un colloquic dall'area tutore & sufficiente cliccare nel mend laterale in "Collogui’

M.B. Lo stesso menu & raggiungibile (soprattutto se si lavora con tablet) dalle icone al centro della pagina:
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Mella schermata proposta, saranno presenti tutti i colloqui prenotabili e tramite il pulsante . si potra effettuare la
prenotazione.

Tutti i colloqui prenotabili

5 risultat
Dettaglio Prenota Matere Docente cognome  Docente nome Data Orario
“.' W.‘ Contiene ¥ Contiens w!  Uguale ¥ | Uguale v
I
u b sk LEOPARDI GIACOMO gloved) 02-05-2019 16:10
STORIA
GEOGRAFIA, ITALIANO,
n LEOPARDI GIACOMO giovedi 02-05-2019 16:20
STORIA
IT
n o i LEOPARDI GIACOMO glovedi 02-05-2019 16:30
STORIA
FIA, ITALIAN
u OGN s LEOPARDI GIACOMO giovedi 02-05-2019 16:40
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u Lo L LEOPARDI GIACOMO glovedi 02-05-2019 16:50
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Dettaglio Prenota Materie Docente cognome Docente nome Data Orario

Una volta effettuata la prenotazione, comparira il messaggio di avvenuta prenotazione del colloquio.

@ Colloquio LEOPARDI GIACOMO - 02/05/2019 - 16:10 prenotato con successo X

3. Il docente coordinatore ricevera una mail dell’avvenuta prenotazione, quindi
generera il link per la videoconferenza e lo comunichera nello spazio

annotazioni.



4.

Il genitore ricevera una mail in cui verra avvisato che la prenotazione é stata
modificata, accedendo nuovamente alla prenotazione fatta trovera il link per la

videoconferenza.
I genitori accederanno al colloquio con il proprio account gmail personale.
La prenotazione e I’annullamento da parte dei genitori puo essere fatta fino a 2

ore prima dell’inizio del colloquio.

ulteriori link per la gestione dei colloqui
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-tutore-visualizzare-i-

colloqui-prenotati

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-tutore-annullare-una-

prenotazione
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