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Ai genitori delle Scuola dell’Infanzia 

Ai genitori della Scuola Primaria 

Dell’IC di Latisana 

 

 
Oggetto: indicazioni prenotazione colloqui in modalità online 

 
Si ricorda che quest’anno i colloqui individuali si svolgeranno in modalità online, la 

prenotazione deve avvenire attraverso il RE. 

 

 
1. Un docente di classe/sezione inserirà i colloqui prenotabili per le singole classi. 

2. I tutori accedendo al RE potranno prenotare il colloquio nel quale incontreranno 

il team docenti della classe. 

Di seguito le istruzioni 
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3. Il docente coordinatore riceverà una mail dell’avvenuta prenotazione, quindi 

genererà il link per la videoconferenza e lo comunicherà nello spazio 

annotazioni. 
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4. Il genitore riceverà una mail in cui verrà avvisato che la prenotazione è stata 

modificata, accedendo nuovamente alla prenotazione fatta troverà il link per la 

videoconferenza. 

 
I genitori accederanno al colloquio con il proprio account gmail personale. 

 
 

La prenotazione e l’annullamento da parte dei genitori può essere fatta fino a 2 

ore prima dell’inizio del colloquio. 

 
 

ulteriori link per la gestione dei colloqui 

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-tutore-visualizzare-i- 

colloqui-prenotati 

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-tutore-annullare-una- 

prenotazione 

 

Latisana 18/11/2021 

 

       La Dirigente Scolastica 

                    Prof.ssa Giovanna Crimaldi 
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