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                                                                                                                                               AL PERSONALE DOCENTE 

                                                                                                                AL DSGA  

                                                                                                               AL SITO WEB 

 

 
 
 

 

ORE 9.30 RIUNIONE DEL PERSONALE ATA CON IL DS E IL DSGA 

Tutto il personale ATA è convocato il 2 settembre 2019 alle ore 9.00 

presso la presidenza per discutere il seguente Odg: 

1. organizzazione del servizio e delle attività didattiche: criteri 

generali e adempimenti di inizio anno; 

2. proposta piano delle attività a.s. 2019/2020; 

3. rilevazione delle presenze 

a. Collaboratori scolastici: 

I   assegnazione provvisoria personale ai plessi ed ai 
reparti.; 

b. Assistenti amministrativi: 
                                                                I argomentazioni provvisorie 
 

PRESA DI SERVIZIO PERSONALE  

O R E  1 0. 3 0 D O C E N T I    N E O   A S S U N T I 

O R E 1 1.0 0 D O C E N T I 

ORE 11.30 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

Il Collegio dei Docenti è convocato il 2 settembre 2019 alle ore 11.30 

presso la scuola primaria di Latisana per discutere e deliberare il 

seguente O.d.g. : 
 

1. Insediamento del Collegio dei Docenti; 
2. Approvazione del verbale del 27 giugno 2019; 
3. Presentazione nuovi docenti in organico d’Istituto; 
4. Organico di fatto a.s. 2019/20 

 Staff del Dirigente Scolastico; 

 Determinazione figure staff didattico-organizzativo; 

 Responsabili dei laboratori 

 Responsabile innovazione tecnologica e registro 

OGGETTO: Calendario impegni settembre 2019 
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elettronico; 

 Responsabile turismo scolastico; 

 Referenti ambiente e territorio-ed civica-sicurezza  e 
salute- linguaggi e intercultura. 

5. Organigramma e funzionigramma d’Istituto; 
6. Assegnazioni Docenti alle classi; 
7. Attribuzione ore/docenti sostegno e individuazione tutor 

tirocinanti; 
8. Coordinatori di classe e referenti di plesso 
9. GLI dell’Istituto; 
10. Attività Didattica: 

 Calendario scolastico (suddivisione in trimestre e 
pentamestre scuola secondaria di I°, quadrimestre 
per la scuola primaria; 

 Servizio di pre/post accoglienza; 

 Orario delle lezioni; 

 Comunicazione relative all’anticipazione scrutini finali 
per la scuola secondaria di primo grado; 

11. Organizzazione delle attività alternative  

12. Organizzazione tempo scuole; 

13. Comunicazione del Dirigente. 
 

 
 

ORE 9.30 RIUNIONE ORGANIZZATIVA 

(Collaboratori del DS – Responsabili di sezione – RSPP – ASPP o re ferenti 

sicurezza) Orari/Funzionamento/Organizzazione 

Classi prime: esame richieste modifiche. 
Ore 10.00/13.00 

DIPARTIMENTO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

1. Nomina referente 

2. Linee di indirizzo/Orari/Funzionamento/Organizzazione 

3. Socializzazione dei compiti del dipartimento, delle modalità di trasmissione delle decisioni al 

Collegio unitario e ai Consigli di intersezione, delle modalità di verbalizzazione e tracciabilità 

del lavoro svolto 

4. Progettazione orizzontale e verticale del lavoro dei plessi, delle sezioni, dei docenti. 
DIPARTIMENTO DELLA SCUOLA PRIMARIA 

1. Nomina referente 

2. Linee di indirizzo/Orari/Funzionamento/Organizzazione 
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3. Socializzazione dei compiti del dipartimento, delle modalità di trasmissione delle 

decisioni al Collegio unitario e ai Consigli di interclasse, delle modalità di 

verbalizzazione e tracciabilità del lavoro svolto 

4. Progettazione orizzontale e verticale del lavoro dei plessi, delle classi, dei docenti 

5. Modalità organizzative delle ore di programmazione. 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

1. Nomina referente. 

2. Socializzazione dei compiti dei dipartimenti disciplinari, delle modalità di trasmissione delle 

decisioni al Collegio unitario e ai Consigli di Classe, delle modalità di verbalizzazione e 

tracciabilità del lavoro svolto. 

3. Progettazione curriculare disciplinare per competenze e interdisciplinare . 

4. Processi valutativi: 

a. Definizione degli obiettivi formativi disciplinari, interdisciplinari (nonché delle piste 

degli argomenti finalizzati al loro raggiungimento) da inserire sul registro elettronico 

che dovranno 

 costituire l’architrave del processo valutativo comprendendone in modo esaustivo tutti 

gli aspetti. 

b. Conferma e/o integrazione di: criteri e griglie di valutazione numerica per 

disciplina, per ambito, per compiti unitari, per la valutazione del comportamento 

– periodicità e tracciabilità delle valutazioni, criteri per definire una valutazione 

attendibile con numero , tipologia e frequenza delle prove di verifica. 
 
 
 

 

 

ORE 8.15 – 11.15 RIUNIONE SICUREZZA ( TUTTI I DOCENTI) 

ORE 11.30/13.00 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (CONTINUAZIONE DEI LAVORI) 
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ORE 8.15 CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

La scansione oraria verrà comunicata durante il Collegio dei Docenti del 2 

settembre 2019 ORE 8.30 – 12.00 SCUOLA INFANZIA – SCUOLA PRIMARIA    

PREPARAZIONE AMBIENTI APPRENDIMENTO 
 

 Sede Primaria Latisana 6 SETTEMBRE 2019 

 

Ore 8.15/9.15 

Riunione dei coordinatori: 

I coordinatori di classe si riuniranno per prendere gli accordi necessari relativi alle modalità di 

svolgimento e alla modulistica (schede di raccolta dati, modelli di verbali, progettazioni di classe, 

ecc) da utilizzare per uniformare la documentazione, il lavoro di tutti i consigli e le modalità per 

costituire archivi digitali riducendo in modo sensibile la documentazione cartacea.) 
Le riunioni dei Consigli di Classe si terranno secondo il calendario che verrà comunicato durante il 

primo collegio dei Docenti. 

 

 

ORE 9.00 – 10.30 CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA INFANZIA 

Accoglienza/Conoscenza delle sezioni /Orario/Piano di lavoro annuale 

/Progetti/ Proposte visite guidate da comunicare alla commissione preposta (Il 

Consiglio formula le proposte e le comunica su apposita modulistica 

completa dei nominativi dei docenti accompagnatori) 

ORE 9.00 – 10.30 CONSIGLI DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA 

Accoglienza/Conoscenza delle sezioni /Orario/Piano di lavoro annuale 

/Progetti/ Proposte visite guidate da comunicare alla commissione preposta (Il 

Consiglio formula le proposte e le comunica su apposita modulistica 

completa dei nominativi dei docenti accompagnatori) 

CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

Ordine del giorno: 

1. Analisi della situazione di partenza (per le classi prime presa visione della 

formazione delle classi e dei fascicoli degli alunni) 

2. Adozione delle decisioni prese nei dipartimenti in relazione a: 

a. Criteri d’individuazione delle fasce di livello; 

b. Individuazione dei percorsi interdisciplinari/ multidisciplinari; 

sedi 5 SETTEMBRE 2019 - 
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c. Processi valutativi (criteri e griglie di valutazione numerica per disciplina, per 

ambito, per compiti unitari, per la valutazione del comportamento – periodicità e tracciabilità 

delle valutazioni, criteri per definire una valutazione attendibile – numero e tipologia 

delle valutazioni) 

d. Lavoro domestico 

3. Accordi sulla programmazione di classe e sul raccordo con le programmazioni di 
disciplina. 

4. Proposte viaggi d’istruzione e visite guidate da comunicare alla commissione 

preposta (Il Consiglio formula le proposte e le comunica su apposita modulistica completa 

dei nominativi dei docenti accompagnatori) 

5. Definizione del laboratorio di classe, completo di scansione oraria, docenti 

impegnati, attività. 

6. Per le classi che accolgono alunni diversamente abili : 

a. Analisi e condivisione caratteristiche alunno/a 

b. Condivisione modalità di comportamento 

c. Linee generali del Piano individualizzato (presentazione dell’alunno,

 contributi programmatici dei docenti, coordinamento del Piano da parte del 

docente di sostegno) 

d. Calendario GLHO 

 
La scansione oraria verrà comunicata durante il Collegio dei Docenti del 2 settembre 
2019 

 

ORE 9.00-12.00 INFANZIA- PRIMARIA Preparazione ambienti di apprendimento  

ORE 9.00-12,00 SECONDARIA Commissioni di Lavoro 
 
 

 

 

ORE 10.00 – 12.00 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 

Il Collegio dei Docenti è convocato il 10   settembre 2019 alle ore 10.00 presso la Scuola Primaria 

di Latisana per discutere e deliberare il seguente O.d. g. : 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente. 

2. Attribuzioni Funzioni strumentali al Piano dell’offerta formativa. 

3. Proposta delle attività da retribuire con il Fondo dell’Istituzione scolastica (art. 88 comma 1 
CCNL) 

4. Validità anno scolastico : approvazione delle deroghe ai limiti della frequenza; 

Sede Primaria Latisana 10 SETTEMBRE 2019 
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5. Formazione docenti neo assunti, individuazione tutor; 

6. Approvazione delle tabelle 40+ 40 ore; 

7. Ricevimenti generali 

8. Elezioni organi collegiali annuali; 

9. Progetto BANCA ORE. 

10. Formazioni gruppo sportivo; 

11. Proposte di formazione; 

12. Comunicazioni del Dirigente. 
 

  

La presente circolare ha valore di convocazione di tutti gli impegni elencati comprese le sedute dei 

Collegi dei Docenti   e  dei  Consigli  di  Classe.  Eventuali   variazioni   saranno   

tempestivamente   comunicate. 
 

Tutte le attività dovranno essere verbalizzate e le risultanze consegnate al termine del percorso di 
lavoro. 

I docenti in servizio su più sedi devono consegnare alla segreteria didattica il calendario degli impegni 

nelle altre scuole e partecipare, in via prioritaria, ai Collegi Docenti, alle riunioni di dipartimento ed 

ai consigli di Classe. 

 
                                                                                                                           La Dirigente scolastica 

Prof.ssa Giovanna Crimaldi 
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